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SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO

Wzér sprawozdania nalezy wypetni¢ czytelnie wytqcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami
umieszonymi przy poszczegdlnych polach oraz przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczq danego sprawozdania, nalezy wpisac , nie dotyczy” lub przekreslic pole.

Zaznaczenie gwiazdkq, np.: ,, TAK*/NIE*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewfasciwg odpowiedz, pozostawiajgc

prawidfowq. Przyktad: , TAK*/NHE*,

Tytut zadania

Data zawarcia umowy

Numer umowy

Nazwa Zleceniobiorcy
(-6w)

Siedziba

Nr Krajowego Rejestru
Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji

Rodzaj sprawozdania

Czesciowe*/Koncowe*

W przypadku
sprawozdania
czesciowego nalezy
wskazac, za jaki okres jest
ono skfadane

zaokres od ......cccceevuvvnennnnn. do........




Czesc I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja o wykonaniu zadania publicznego wraz z informacjg czy przewidywane cele i efekty realizacji
zadania publicznego zostaly osiagniete

Nalezy opisa¢ dziatania wykonane, jak i niewykonane w catosci lub w czesci oraz osiggniete/nieosiggniete cele
i efekty zadania. Nalezy podac przyczyny niewykonania w catosci lub czesci dziatania (dziatan).

2. Poszczegélne dziatania wykonane w ramach zadania publicznego

Termin i miejsce

Poszczegodlne zrealizowane dziatania ...
realizacji

Realizatorzy dziatan

3. Osiggniete wartosci wskaznikow monitorowania zadania

Nalezy podac osiggniete w okresie sprawozdawczym wartosci wskaznikow okreslone w czesci Il pkt 11 oferty.
IZawsze nalezy podac rowniez liczbe beneficjentow poszczegdlnych dziatan.

4. Dodatkowe informacje o realizacji zadania

Prosze opisac krotko dodatkowe informacje, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie sprawozdania, np. jakie zasoby zostaty
wykorzystane przy realizacji zadania, jak wykorzystano doswiadczenie Zleceniobiorcy, z kim wspdtpracowano.




Czesc Il. Sprawozdanie finansowe

1. Rozliczenie kosztow (w zt)

Kalkulacja kosztow

Zrédta finansowania zadania

obstugi zadania

Lp. Rodzaj kosztow Jednostka Liczba Koszt Koszt Z budzetu Srodki Koszt
miary (1) jednostek | jednostkowy | catkowity Miasta witasne catkowity
1 Koszty
’ merytoryczne
Koszty
2. administracyjne i

Inne koszty
3. niezbedne do
realizacji zadania

4, Razem

2. Informacje o wszystkich uzyskanych przychodach przy realizacji zadania publicznego (w zt)

Rodzaj przychodu

Kwota

Odsetki bankowe od przekazanej dotacji

Pozostate przychody

realizacji zadania publicznego

3. Uwagi i dodatkowe informacje, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie wydatkowania srodkow przy




4. Zestawienie faktur, rachunkéw potwierdzajacych wydatki ?

Lp.

Numer
dokumentu
ksiegowego

Numer pozycji
kosztorysu
(zgodnie
z czescig 1ll.3 —
oferty)

Data
. . | Nazwa
wystawienia kosztu Kwota
dokumentu (zt)
ksiegowego

Z tego ze
sSrodkow
pochodzacych
z dotagji (z1)

Z tego ze Srodkow
finansowych
wiasnych albo z
innych zrédet

Data
zaptaty

Zataczniki:®)

Rownoczesnie oswiadczam(-y), ze:
od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-6w);
wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty dokonane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986,

1)
2)
3)
4)

5)

1603 i 2215 oraz z 2019 r. poz. 53);

wszystkie wymienione w sprawozdaniu kwoty wydatkéw zostaty faktycznie poniesione na realizacje zadania opisanego
w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;
w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert lub innym trybem realizacji zadania publicznego, w tym
z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw
informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 i 1669).

/P

Piecze¢ organizacji pozarzadowej

w imieniu Zleceniobiorcy (-6w),

1 Podpis (y) osoby (0séb) upowaznionych do sktadania o$wiadczer woli

w przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podaé imie i nazwisko osoby
podpisujacej

Data

e e 220211




Adnotacje urzedowe

POUCZENIE:

1)

2)

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytkg polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem sprawozdanie zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570, z pdzn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy
lub nadane w polskiej placdwce pocztowe]j operatora publicznego.

PRZYPISY:

1)
2)

3)

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktdre zapisane byty w ofercie realizacji zadania, w czesci Ill pkt 3;

Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno zawiera¢: numer
faktury (rachunku), date jej wystawienia, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta
z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig
organizacji pozarzgdowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposdb trwaty opis zawierajagcy informacje:
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub
innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

W przypadku umowy o wspétfinansowanie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zgda¢ do wgladu takze
faktur (rachunkéw) dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze s$rodkdw innych niz dotacja przekazana przez
Zleceniodawce.

Zleceniodawca moze zgdac¢ zataczenia materiatéw dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania
(np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji),
jak rowniez konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dowoddéw przeprowadzenia odpowiedniego
postepowania w ramach zamdwien publicznych, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 1603 i 2215 oraz z 2019 r.
poz. 53).




