Zatacznik do Zarzgdzenia Wewnetrznego
Nr 109/2017 Dyrektora MZZ w todzi

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MIEJSKIEGO ZESPOtU ZtOBKOW W tODZI

§1

Miejski Zesp6t Ztobkéw w todzi dziata na podstawie:

1.

N

w

Statutu Miejskiego Zespotu Ztobkédw w todzi nadanego Uchwatg Nr XI1/187/11 Rady Miejskiej
w todzi z dnia 20 kwietnia 2011 r.

. Niniejszego Regulaminu.

§2
Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Zespotu.
Dyrektor kieruje Zespotem przy pomocy:
- Zastepcy Dyrektora,
- Gtéwnego Ksiegowego,
- Kierownikéw ztobkow.

Zastepca Dyrektora przejmuje wszystkie uprawnienia Dyrektora podczas jego nieobecnosci.

§3

Obszar dziatania Miejskiego Zespotu Ztobkdw w todzi obejmuje teren Miasta todzi.

§4

Nadzér nad dziatalnoscig MZZ w todzi sprawuje Prezydent Miasta todzi.

§5

. Ztobki, bedgce wewnetrznymi komdérkami organizacyjnymi Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi,

prowadzg dziatalnosé opiekunczo-wychowawczg i edukacyjng dla dzieci do lat 3, ktérych
rodzice/opiekunowie przebywaja na terenie Miasta todzi.

Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku szkolnego, w ktédrym dziecko
ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka
wychowaniem przedszkolnym — 4 roku zycia w zaleznosci od posiadanych wolnych miejsc.

. Obstuge ekonomiczno - administracyjng ztobkéw sprawujg administracyjne komorki organizacyjne

i stanowiska pracy niezbedne do prawidtowej realizacji zadan ztobkdw.



§6
Do zadan administracji Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi w szczegdlnoéci nalezy:

1. zapewnienie warunkéw do realizacji zadan statutowych MZZ w todzi poprzez wiasciwg
organizacje ztobkéw,

2. wykorzystanie bazy lokalowej poprzez wtasciwe zagospodarowanie pomieszczen na rzecz
ztobkow,

3. w przypadku niewykorzystania pomieszczen na rzecz ztobkéw wprowadzanie zmian
organizacyjnych w sposéb niekolidujgcy z podstawowgq dziatalnoscig i przynoszacych dochdd
Miastu,

4. prowadzenie dziatalnosci finansowej na zasadach okreslonych przepisami prawa dla jednostek
budzetowych poprzez m.in. planowanie i realizowanie dochodéw i wydatkéw MZZ w todzi oraz
efektywne gospodarowanie srodkami finansowymi,

5. obstuga administracyjno-ekonomiczna w zakresie m.in. organizacyjnym, prawnym, kadrowym,
ptacowym, finansowym, ksiegowym,

6. zarzadzanie nieruchomosciami.

§7
1. Schemat organizacyjny MZZ w todzi stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Zadania administracji, o ktorych mowa w § 6 s3 realizowane poprzez nastepujgce komorki
organizacyjne i stanowiska pracy, ktérych ramowe zakresy obowigzkow, odpowiedzialnosci
i uprawnien stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu jako wzér od numeru 1 do 17 :
1) Dyrektor

2) Z-ca Dyrektora -ZD
3) Gt. Ksiegowy - GK
4) Kierownik Dziatu Finansowo — ksiegowego - KF
5) Dziat Finansowo - ksiegowy - KS
6) Kierownik Dziatu Admnistracyjno —technicznego - KT
7) Dziat Administracyjno —techniczny -AT
8) Komdrka ds. pracowniczych -K

*  Sktadnica akt -S
9) Komdrka ds. ptac -PL
10) Wieloosobowe stanowisko ds. informatyzacji -
11) Stanowisko ds. bezpieczeristwa i higieny pracy -B
12) Stanowisko ochrony przeciwpozarowej -PZ
13) Stanowisko radcy prawnego -R
14) Stanowisko ds. ztobkéw -P
15) Stanowisko ds. zywienia -7
16) Funkcja - Administrator Bezpieczenstwa Informacji - ABI
17) Funkcja — Administrator Systemu Informatycznego - AS|

18) Stanowisko sprzataczki

3. Zakresy obowigzkéw i odpowiedzialnosci dla pracownikdw komodrek organizacyjnych ustala
kierownik danej komérki i przedktada do zatwierdzenia dyrektorowi MZZ. Zakresy obowigzkéw i



odpowiedzialnosci dla samodzielnych stanowisk pracy ustala dyrektor MZZ.
§8

Zadania i organizacje ztobkdw - Zt - okreéla Regulamin Organizacyjny Ztobka stanowigcy zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.



Zatacznik Nr 1
do Reg.Org. MZZ w todzi
(Zarzadzenie Nr 109/2017)

Schemat Organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi
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